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l. Общие llоложсllия

].1 /{allll ьIй l[орrl2lцсlt< ра:зрабо,гаll lltl осlIовtlllии ilсйс,гвутоlllего законодательства РФ в

ct|lcpc сlбразсltз;.tltия и дсйс,t tз)i I()ll(c1,o зaкollollaTcJlbcl,Ba о велеtlии документооборота и

у.Iс,га )/.Iсб l t о- l I с/ (tlt,o ги tIcclco й /]ся,t,сJI ьI{ос,l,и :

. Фc/tc|,laJIbIlo|,o заl(оIIа Российсttой ФедlсраIlии Nc 27З - ФЗ от 29 декабря 2012 года
кОб образоваIlии tз Российской Фелерации);

о Q>g7le;laJlb]Iol,o закоtIа Российской ФедсраrIии от 2J июля 2006 г. N ]52-ФЗ (О
l l cl)C()I l2lJ l Ill l lll\ ila] I Il Llx)) ;

о (Dci(cpaJlblIoI,o зzlt(оIIа Россttйсt<ой Фс:tерации от 27 июля 2006 года Na 149-ФЗ ((об

иttt|lорматlии. иlr(lорI\4аlциоIIlILIх тсхIIоJIоI-I4ях и о защите информации>;
. lIос,l,zttI()I]JIс]rия llравиr,еJIьсl,ва Российсlсой Фе2lераrlии от 17 ноября 2007 г. N 781

кОб у,гвсlэ)Iillсllи14 llо.ltоrttеltия об обеспсLIеItии безопастtости IIерсоIIальных данных
I Ip1.1 их обllабо,t,lrе в и I tt|lopMallиolll Iblx системах tlерсонаJlьных да}Iных);

. I)itcll()l)rl)licItllrl l1равиr,с.ltl,сгва l)Ф o,r, 17,12,2009 г. Nq 199З - р коб у,гверI<Дении
Сводlгt<lго l1сречIIя IIервоочереlIнь]х гос)/дарствеI{III)Iх и муниципальных услуг,
llрсrlос,гill]jlяеi\4l)Iх орl,аIlами ист]оJlIIи,гсльtlой вJIасти субъектов РФ и органами
\,lcc'|'l lOt'O саr\,tО)/прtlвJtсIIиrl l] эJjcl(,l,pollllOM l]и/]с, а так )Ite усJIуг, предоставляемых в

эJlсt(l,роlIllоN4 l]и/lс учре)I(/1еIrиями субr,сlс,гов РФ и муIIиципzulьными учреждениями;
. lltIct,liit (lcilclli.tlttllI()l-() al,cI],lc,|,l]tl по образоваlIиIо or-29 июля 2009 г. N l7-110 (об

обсс t l c.tc l t и и зLll I lи,гы I1cI]co t I aJl l)l I I)lx JlaI I I l Llx)) ]

. Гlисьмtа Министеllства образоваI{ия и Ilауки РФ от 13.08.2002 г. ЛЪ 01-51-088ин коб
opl,:lIlI.{:]tlItl.iI4 l,tcIloJlb:]ol]aIIиrl иItt]lормlаttиоtI]Iь]х и коммуниI(аIlионI]ых ресурсов в

об rl 1соб раз() l]a,I-cJI],I l ы х yLIl]e)l(/lel l ия х ) ;

. llисl,п,ltt Миtttlб;lllzlуltи [)оссии о1, 15.02.2012 N,r АБ-14]l0] ко методических

I)cl{()i\4ctlilttll1,1rIx llO l]llc,,(peIlLlIO сис,гсмt])] ведеlIия )I(урналов успеваемости в

)JIсI(,гроIl I IоNI l]1,I/\e)) ;

. Yc,l atia I\4 1111,a,,u, Ilzi.JIl)lIol,() бttlllllссr,l lсlго обrrlсобразоватеJIьIIого учреждеIrия
I\4)/|Iиt(I.1II,-гIьlIоI,о сlбра,зоваttия <<l'ород Арха| II,cJ]bcl() кСрелгtя;t tllKoJIaN'q I0)).

1,2. Ilоряllок ве/tениrI эJIск1l)оtlllьlх х(урналоR )/сIIеI]аемос,ги и эJIектронных лневниl(ов

)/clIcl]acl\4()cl,I.j t] MIiOY CIIIN, l0 (даlrее IIоря,ltок) огlрелеrlяет понятие и назначение
)JlcI(,гpOtIlI()I,() )I(\/])llilJ]a усIIсвасмос,ги и эJIеI(TроtIного лневника успеваемости; цели,



ЗаДаLIИ, требоваt]ия к всдениIо электроI-1[Iого )I(ypIIaJ]a и электронного дневника;
ОРI'аIlИЗаt(Иlо работы с эJIеI(троI{IIым журпалом успеваемости и принципы
IIРСl(ОС'IавJlсtIия /lос,гугIа ]( элсl(тронному J{IIевI{ику успеваемости участникам
ОбРаЗова'гсJtьIII)lх о,гIIоIIIсtIий, а ,гzlк>t(с 

регJ]аментирует их функционирование и
lt t t t|ltl1,1bt ilt 1,1.1 () l l l l ()с l l il1 l ()j l l l cI l 1.1 с,

tI. IlаЗНа'lеtlис, l-(еJIи и задачи функtционирOваIlия эJIектронного журнала
усп ева ei\,locTI{ и )лектроl IlIого дIIевrIи ка усIIевilемости

2.1.Элекпlроttttьtti )lc.yptl{lJl ус1,1еваелlосtпч (далее - журнал) представляет собой
tt1"ltll'1-1ttпlп,t tlыЙ l(омпJlсI(с ,Ulя храIIе}Iия и обработки ин(lормации об

)/сllсllаlсN4()с,l,и tlбу.lпlоtI{ихоя, со/lср)I(аtIии и xo/Ie образова,гелг,tIой деятельности,
ВI(JIIОLIаIоI]IиЙ базу даIIных и срс/lства достуIrа l< tlеЙ. Журнал является LIастью

/lокvмсll,гtlоборо,га l,l иllформаllиоltноЙ систсмLI МБОУ ClJI N9 10, является
I'ОС)/,r(2'l|]с'гI]сl]llI)lм IlopMa,],l4 вltо-(lитtаtlсоt]I)]t\,{ lIoKyMeHToM, и веление его
обяl:]t]те;tt,ttо /1ля каж/(оr-о )/LIиI,сJIя и классIIоI,о руководителя, педагога
,'(()ll()]lIll.|'I c.JlLlI()l,() tlбllti,зtllзiilttIяt . IIсr.пt,зоваr,сJIrIми )I(ypHaJIa являIотся

it,I(]\4иlI1.1с1,|]аtIиrl. ytTI.iTсJT'I, I(JlассtIыс руковоlIи,геJlи, спеLIиалисты службы
СОпроl]о)I(/lеII ия (соtlиа;t ь ные пс/lаI,оI,и ) педагог-психоJIоI,, учитель-логопед,
I Ic,l (а I,() l-],|-O 1-1гаlt и:за,гсlры). г]с.)lаI,о 1,1,1 /lопоJIIIи,геJII)IIоI,о образования, учащиеся
ttll(оJIы и их родители (заt<оttные прелстави,гели).

2.2.Элекtltрtlttttьtй DHeBttttK солер)l(ит ин(lормациtо, не противоречащую
зtll(оlIоil,а,|,сJIl,с,гl])/ Российской Феzrс]]ации. Э:Iеtстронный дневник
llре/lос,I,аг]JIrIе,гсrI уtlас1,1Iика]\4 образова,геJIьl{I)lх о,гношений дистанционно с
иСIIоJ]l):]о]]zll]14еN,I и rrформациоtIно-коммуIIиI(ационных технологий и

обссltс.l ивtlсl, во,зfulо)I(tlос,гь oIlepal,иl]1-Io1,o ознакомления с ходом и содержанием
образiltзаr,е.llьltоЙ деrtтеJII)IIосl,и, а также с резуJIьтатами текуrldего контроля

)/сIIсвасмос,ги, посеuIаемости уроков и заllятий в системе лополнительного
об;lz,tзоtзzitI14rl tIll{OJlы, IIl)oi\4c)l()/гOLl llой ап,естаI(ии учащихся.

Осttоtзttыми I1риIll{14lIilNIи l]рс/tоставJlеIlиrt эJtеI(,гронI]ого дIIсвIIика являIотся:
о бесп,ла,гIIос,гь .rU]я поJт)/tlа,l-еJ]я.

. I(o}l (l)},l/lcl l ] (14aJlLI Iос,гl, Ilрс/lосl,авляемой итlформации ;

. lI'ОС'Г)/IIllОС'Гl) ,)(Jlя Соо1'l]е'гс,гвуlоttlих груllп tlоJ]ьзова],елей получения информации о
,t,сlсl,tlцсй 

)/сIlсl]llсI\4()с,l,и об11.1111()t]lихсrl в (lормс эJIсI(,гроllIIого дI{евI]ика.
KolltPrl.,lclrIlиLlJlbtIoc,гl, lIрс/lостztlз;tяlсмlой иttt|lормаtlии обеспечивается за счёт

аl],|,оризиг)оl]ат]IIого ltос,гllцп r< иtt(lормации в элеItтронном лневнике, ограниченIrой
cl]c,l(cll1,1rINl и tlб )/tlaIIl{cl\4crl, llJtя ]tоторого IIoJI)iLIaTcJIL яl]Jlяется родителем (законным
l l pe/tcTal]и,t,c.lt см ).

ИrltРоllплиl]оl]zlIl1,1с ро,lци,l,с.llей (зztttolltlt,tx IIре/{с,l,аt]и,r,с;rсй) о возмо)Itности получения
lltttlltllэb,tttt(1,1 1,1 () l,cl(),lllcl,i 5lсllсI]ilс]\4()с,ги )/L]tl]l(ихся и IlосеIJlасмосl,и ими учебных занятий в
(lор ш,r с эJtсl(1-ро tl l l о го /lI l ев l I иl(а ocyLI цсс,гвJlrlе,l,ся tl ltоло й.

Элек,гроt,tttый днсtзttиl( уLlаtцегося представляет соl]окупность сведений:
. свс,r(сllиrl о хо/lс и со](ср)каtIии образова,ге.пыtой деятельности, в том числе

pilcII иc2tl l 1,1с,]аl l я,г14 й l I il,I,el()/II l14Й у,tсбl I bl Й Ilсl]и о/1]

' llCIlCtlCIll) l'I']\/tJaC\4 l)lX I-CI\4 и сОllср)I(аItИС t3Ыl{LlВаеN{ЬtХ )/LtаLI{еМУся ДоМаШI{Их заДаний
I lZl )/l)() l(ax'|'cl()/ I I (cI,() )i.lсбl l()l-() l lсрио/lа ]



. l)еЗ)Ul I>'|'?'l'Ll l'ct()/l] ЦеГО I(ОlI'l'РОJIЯ )/СIlСВаемоСти и Ilроме)i(у,гочноЙ аттестации

учаtl{сl,оOя, l]l(JtlOllaя 0веl{сI{ия об o[leHкax усtIеваемости, сведения о содержании
l]iiIlrI,|,иЙ и раб(),],, l1O рс:]уJlь,|,а,гам l(oTopb]X IlоJlуче[Iы оLlенки;

. 0l]е/lеliиrl () lI()ссlIlасмос,ги учаlllимся уроков за текуIItий учебнь]Й период.

l)clleB1eл|oclпLl oбccllc.tctll.tc иt](l)ормаl{иоIII,1ой оl,кры,t,осl,и МБоУ СШ jф 10,

Oclltllga,,,,,,,clI14c Ollcpa гиl]]lо},i сl]rlз14 ll]t(OJll)l и ссмllи в BoIlpocax обуLIения и воспитания

,l(еl,сй llосl)с/lс,гl]()м IIре/lос,l,аl]JIсIlия ilкl,)/аJILIIой и досl,оверI]ой, рег)/лярно обновляемой
и]t(|)ормаIIии об усllgзаег\4ости уLIаIцихся, IIосеtцаемости ими учебных занятиЙ, а также о

t]a)l( I ] I)Ix собьIти rl х )I(l4:] } l и I II Itол I)].

ус 11e в(lел,l ocп,l.Ll

. автома,гизаllиrt у.lе,га и коII,гроля процеоса успеваемости. Хранение данньж об
ycI l с Batc j\4o с,г 14 и I tocclllaCM ос,ги у 

LIаII{ихся 
;

. созrlаll14е е/(иIlой ба:]ь] каJlе]tдарtlо-,гема,гиLIеского IIJIанирования по всем учебFIым
]Ipe/lМeTaN4 и IlapaJIJIcJIrlM KJlaccoB;

. tllиl(с1.1роl]аlI]1с и pcl,jlzl]vlc]1,I,til{иrl эt,аllоl] 14 )/роl]Ilя (lаtс,ги.tесlсого усвосIIия учебI]ых
llI)Ol,|]zllvl м l

о lзыво/l иII(hормаIIии, храriяlцейся в базе /{анIlых, на бумажный носитель для
оформJIсlIиrl l] ви/lе rlокумсн,га l] соотвстс,гвии с требованиями Российского
Зtl l(O I I()rla']'CJl l,C'1'IlZl.

. оIlсра,|,1.1 l]lI1,1 й i(()c,I,yll l}ccI\4 llоJIl):3оl]а,гсJlrlм l( oIlclIKaM за весь периол ведения
)I(\/l)l lalJla. l l() B(jci\4 ] ll)е/t]\4с,гчIi\4 :

. ll()l]ыIIlcIl1,1c об,l,сl(,|,14 l]l{ос,l,и l]blc,|,tll]JlcIlиrl tIроNIс)li)/,l,очIlых и иl,оговых отметок;

. ztвт()]\4zlтизаIlиrl создаIIиrl IIроме)кутоtIIIых и итоI,овых о,гче,гов учителеЙ-
t l pci (м eTI l l,{ ](() в, l(л ассн ых ру ](оl]о/lи,гелсй и алiv и I l ис,граци и ;

. IIl)оI-1lозироt]ztIiие 5zgllgr,,,"Moc1,I4 о,г/lеJlьIIых )/LIашIихся и кJIасса в IIелом;
о 14Il()op]\4 14poBaII14c ро/lI4l,сJIсй и учаlllихся пocpcllcTl]oМ сети кИнтерне,г) об

ycllc|]tlclvlOC,г14. II()ссIl(асм()с,l,и /{еl,ей, их ломаIIllIих заiдаIIиях и прохождении
lIpol,patМM llo I)азJlиLlI{ым IIре/]метам;

о возмо)I(I{ос,гl) llряNlоl,о обLIIеllиrl меж/{у учиl,еJlями, администрацией, родителями и

)/LIаlI{и]\414ся B]Ie зависимос,ги от их местоIIахо)кдеIrия;
. ll()l]t,lll]clILlc pOJl1,1 иlld)орN4а,l,изаl(ии образоваttия, организация обучения с

и cl IOJl t зо I]a}I и см се,гсвI)Iх образоватслLFI ых ресу рсо в;

. co,].IltlIIl..lc 1lqJlarrj" lulrl cc,l,cl]o1,o I]:}аимо.Ilействия вcex участ}Iиков образовательного
lIpollccctl: tlc/ltlI,oгOI]. об5ч.121,п,,,"хся и их ро/lи,гелей.

lll. IlpaBll.tla li IIоряl(0l( рirбоl,ы с ).Ilcl{,гpoIlIILIM журналом усIlеваемости

З.l IlО;tЬЗОВа'гсJIи IloJl)itlaю,l, рсквизи1ы ltocTylla (аIс,гивационный код) к электронному
)K\i l)}IaJl)/ и эJlеl(,|,l]о}lному ,UIсвIlику t] сле/l)/lоIIlем поря/lке:

,\/(lLl'ГсJlrI) l(JlaCCllI)IC рУl(Оl]О/\И'l'еJIИ, а/{МИНИсТрацИЯ ПоЛУЧаIоТ рекВиЗиТы
/1.()c,I,1,111 ),ariMи]lI-ic,|,l)tl,t,Opa эJIсI(,I,ро]tllоI-о )l()/рlIала;

роllи,гсJl14 (tra осtlоl]аllии заrtI]JIсIlия о предоставлении доступа к

)JIeIt,I,poIIlIoMy /{r[еlrr]ику) и уLIаlIIиеся IloJIyLIaIoT реквизиты доступа у
I(JIaccTl о I,o p)i ко |]о/lи,гсJIя,



З.2 []сс Ilо:tьзtlt]а,гсJ] и )Jlcl(,гpo}IlIoI,0 lt(ypl{aJla Ilес)i,г о,гt]е,го,гвеtlllость за сохранность своих
I l el]co l I аJI ь I I ],Ix рекI]изи,гов дос,гуrIа.

3.3 К.rtассltыс руItово/tи],сJIи cBoeBpci\4ctl1Io сJIе/lяl,за ак,гуаJIь}Iостью ланных об учапlихся,
З.4 У.lи,гс.ltя акi()/ра,гItо и cl]ocBpcMcl]IIo заIlоJttlrIlо,г даI{l{ые об учебных IIрограммах и их

IIl]охох(/lс]tиl,t. об усIlсвасI\4осl,и и 11осеlllасмосl,и уLIаtцихся, домаIIIних заданиях,
,].5 Замести,гсJIь .ltиl]ек,I,ора I]]T(oJlbl по УВР осуIцесl,вJIяеl, периодичесttий контроль над

Bc/(cI I и см l);l et<,t,1lol t l Iого )к)/рIIала.

З.6 [)о,rlл,t,t,с.llяtп,l )/Llаlllихся /Ioc,t,5zl111;1 ](JIя tlpocмoTpa итtформатlия об успеваемости,
llоссl](ас]\4ости и l]асtlисаtIии,I,оJIьI(о cBoel-o ребёtttса, а также иrrсРормация о собы,гиях

llll(oJlbl KaI( l]lI)/,l,ри t(Jlacca, ,гак и обtliего xapaI(Tepa,

З.1 В ]-х I(Jlaccax о,гмеl,ки, /Iомапlнее задание в эJlектронный журнал по учебным
]IpcllMcTaм }Iе с,гаI]яl,ся. I]еlIется только учет присутствия, отсутствия, движение

)/tIaIll1.1xcr]. 
,]zlIIисL l,с]\4 )i l]ol(ol], с)суIIIсс,гвJIяс,гся обtrlетrие )/L]ителя с родителями.

lV. IIpaIзa 1,1 oбrl:l:lllllocl,II) ol,BeT,cl-BeIltlocl,b ltо.ltt,зовате;tей электронIIого
}K}/pIlrl.]ltl yctleI}acMoc,г1,1 ll ).пскl,роIttIого /ltlевtIика }/сIlеваемост,и

Il palla llo.tl l,зсl ll:t,l,cJlei,i

. []се Iто]тl,зоl]а,|,сJIи иN4сIот IIpaI]o }la cBocBl]eMellIIb]c коl]сультаII,ии по вопросам

рабtl,1,t,t с ]Jlcl(Tl]OllItыM )K)/pttaJIoM )/сtIевае]чIости и эJIеt(,tронным лневником
ycl Iсl]t,Iсrчlос,ги.

. По-llьзова],еJIи имсIот праRо доступа к эJIектроIIIIому журналу и электронному

](rIcBl I14 I()z glкg7цlIсRlIо 14 I(руглос)rгоLII{о.

. К,rlасстlыс р)/ково/lиl,сJI14 14l\4сIо,г право lлllформироRатL ро/Iите_ltей (закогtных

|lРС/(Сl'tlВи'гС;rСи) )/LlаlI(ихся о сос1ояtIии )iclle3aeMocTи их ltетей и посещаемости ими

)/.IсбIl1,1х :заltя1,1,t.,tй LIерез о,гLIетIll, с(lормированные IIа основе данных электронного
)I()/ рII aJl а )/сI]евае]\4ости.

()б яl:lа I l l l tlc,1,I.t I l ().Il l,зrl lraтcl l сй
. Y.l tl l,cJlrl IlCClr1, 11,,,,,",гс,гI]сIIII()с,l-|) ,]а C)(c/lI1cBIlOc и /lOcтoI]epIIoe выставJIение отметок

l.t lлtl(lормаI(]4и о tlocclllzlcM()c,1,1l обt,.lаJоIllихся.

. К:lассtlые рукоt]оли,гсJlи llccyl, ol,I]cтcl,Bclllloc,l,I) за актуалыIость сIIисков классов и

lt tltPopMtltlии об обу.lдо,,,"хсrl и их роllитеJIях,
. [lcc lloJlL:Jol]a],cJ|и llссу,г о,гl]с,гсг]]сIIl{ооl,ь за сохl)агillость овоих реквизитов доступа.

V. clr1,1tlctцlltllIilJlt,lII>Ic обяIз:tllllос1,I,1 cllclIиilJlI{cTOB С)У по заполнению
,)JIсIt,гроl 

I Il OI,o )ку plI iul а и эJIек,гро ]l lloI,o llIIевIrика

А D.п,t tt t t tt с t,tt tl ct llt tl р эл а кm р о t t t t о z rl лсу tl t t ол ч в О У :
. раrзраба,1,1,1l]ас,I,. cOl]]vlcc,l,]Io с ttllмиIIис,граtlией IIII(оJIь], llормагивнуrо базу по ведению

:)Jlcl(,l,p() I l l l о 0,0 )I(yp t ] чlJ] а и эJlс l(,гроl I но го llН eI]II иI(а;

. обссllсLtиt]tlе,г IIраво ,]locl,ylla различным категориям пользователей на уровне
обрtt:ltl lзzt,l,cJ l l, l l о й орI,аIlи :]zrl lи и (,ltal rcc ОО) ;

. обсс| IclILlI]ilc,I, (l1,I lt<llttottиl]ol]al I14с сис,l,сN,Iы в оо;



. РаЗМеI1lае'l' в ЭJIеl('I'роIIIlом )I()/рlIале и эJIектроIIном л[IевI{ике (даJIее - ЭЖ/ЭД)
ccb]Jllty tlIКоjll,}Iого саЙ,га для озlIакомлеIlия с FIормативно - правовыми

/lоl(умсIIтами tlo всllеIlиlо ЭЖ/Эl{, иIIструкциIо по работе с ЭЖ/ЭД для учеников)
l]o/ t и,гсл с й (,за l<o t l l I I)I х пl)сllс,гzt в и,l,с.rtе й), I I сrlагогов ;

. t] 0оо,l't]с,гсl,вИи с иtt(lоlэмаtlисй, tIоJlуtIеFlI{ой о,г заместитеJIя директора по УВР,
вво/lи'г в сис,],см)/ псI)сLIсIIь I(J]accOB. све/]еIlия о классных руководителях, список
)"lИ'l'С:tсЙ /{.llя Ktt)I(lIo0,0 I(Jlacca. ре)ки]чl работы IUколы в текущем учебном году,

|)ас IIиса Ilис:

о вl]оllи,г I]oBblx l]()Jl]lзов0,|,слсЙ в сисl,см)/;
. l(о}lс)/Jтl)l,ируст гlо.ltьзовате;tсй элсl(l,ронIlого журttаJlа и эJIеI(тронного дFIевника

осllоl]IIым lll]исмам рабо,гы с IIрограммIII)Iм I(омплексом;

' ]lРе/lОС'|'аl]JtЯе'Г |)Сl(I]И:]Иl'l)l /lОО'ГУIlа I( ЭЛеК']'РОIIlIОМУ ЖУРНаЛУ И ЭЛеКТРОННОМУ

,lliсвIlиl(у а]lмиllисl-раIlии IIIкоJ]ы, уLIитеJlям, классным руководцителям (для

)/t]elIl,t l(ol] и l]x роilи,гс;rсЙ);
о ос)/lllесl,вляеl- связL со с.llуlIсбой ,гсхни.Iеской поддержки разработчика

,)Jlcl(,|,|)()llllOI,o )IiYpItzlJTa I.1 эJIеl(,I,рс)]II]ого luIeBIlиIta.

.1ItlDeKmoD:
. l)zL:зlэttбtl,I,I)ll]Llс,| и у,|,l]срж/(ае,|, tIормативнуIо и иl{уIо локументациrо оо по ведению

.)J1 cl(Tl)() I I l I OI,o )I(yp tIaJl а и эJlсI(,гl]оI l I{o1,o /(tt св} Iи ](а.

. llа,зtlаLIас,г c()l-])\/,)lllI,.l I(OIl ttlI(oJILI /(-rIя исtIо"rIlIсIIия обяr:]аtlгtостей в соо.гвеl-с-гвии с

/lzll l l I 1,1l\4 l l oJlo)I(cl l исм.
. С]озлает все ttсобходимыс усJIовия дIJlя I]IIсдреIIия и обеспе.tения работы

эJlеl(,]-роl]IIоl-о )l(yprla.lta в учебно-восlIитательном процессе и процессе управления
tlltco.1toй.

. ()cyrllccl,I]JlrIc,], t(оtlгI)оJlt l]с,'tсl]иrI эJIек,гроilllоl,о журнала и эJIекI-роIIного дневFIика.

. С]овмес,гtlо с /lругими аllмиlIистратиI]tlыми сотрудниками разрабатывае,г
l] о рматиI]н}rо базlz образоватеJII)Iло го процесса /]JIя веления ЭЖ/ЭЩ.

. Форплируе,г расписаlIис заttятий по кJIассам, учителям и кабинетам в начале
y'lcбllcll,cl го/(а. IIри llсобхо/lип4осl-и IIровоltи,г корректировку расписания.
()бссllсtl 14 l]zlc,|-/tillIIl1,Ii\,l 1,1 а/{]\4иtlисl,рil,],оl]а эJ]ек,гро}Iliого журIrаJIа и электронного
,j l l l с l] l I 14 Itil .

о Аtlа.ltизирует лаI{ныс I]o резуJIL,га,гивности образовательной деятельности,
1(оррсltl,иl)уе,], пl]olIecc, I]l]и необходимости формиlэуеr, необходимые отчеты в
бу пl zrlltI l о ivl I] и/(с Il о о I(OI I LIzll l и и 1zl1 

gý,, bIx перио/lо t],

. Ос),tI(ссгl]Jlясl, ttсриtl71и,Iссtсий I(оIl,гроJIь рабо,гы сотрудников по ведению
,)J 

l с l(,гро l l I I о l,() )I(ypl l аJI а и )Jl ек,|-ро t{l l о I,0,]l[{e в tIика.

. I] t<cltttlc каrкдой LIсl,верти, tlоJlуго/lия I(оtIl,роJIирует объективность выставленных
,гсl(уlIlих и и,1,o1,ol]l)Ix oIIelIOl(.

Klt п сс tt bt ii ll|l ко BoD ч mел ь :

. Сис,l,сп4t1,1,рILlссl(14 l(оll,|,роJlир)/ст, lloccltltlcMOcтb учаIцихся через сведения о

rIроll)/lllcl I l I L]x )/I)()I(ax l] сисl,смс.



. l{оll,гроJlиl]уе,г l]Llс,га]]J]сtlие lIе/{агоt,ами-преllме,г]{иI(ами оценок учашимся класса. В
CJtll111. наруш0Ilия rIо/]агогами своих обязанностеЙ информирует заместителя

l1ирек,l,ора IIо УВР.
. [] llztllaJlc I(а)I{llого учебного гоllа coBMecl,l{o с учитеJIями - прелметниками проводит

l]a,]/)lc.llcI lис I(JlLlcca Ilal t]O/lI,p)/tI]IL].

. ('t,tc,t,cML1,1 I4LIccI(l,,l иlr(lормrирус,г роllи,ге.пей о развитии учащегося, его достижениях
l l ос pe/{c,1,1]o ]vl эJlс l(l,po н I Io го дн с BI{ и ка.

. СообпIае,г а/IмиlIис,грагору электронного журнzuIа и электронного дневника о

Ilсобхо/II4]\4остI4 BBo/la даI]IIых )/LlсIlиI(а в систсму (по прибы,гии IIового ученика) или

у/tаJlсI]иtл (ltoc"ltc c1,o в1,1бы,t,ия).

о l]ьlвсряс1, IlравилLIlость atIl(c,гIII)Ix /lаIIIIых об у.тсrlиках и их ролителях. Регулярно,
llc pe)I(c ()/(llO0,0 pat-]a l] Mecrlll, llровсряет измеFIение tРактических данных и при

lIаJlиtIии,гаl(их и:змснеrtий t]носи,г соответствуIоIцие поправки.
. [,.ltccllc/lcJlblIo в разлеJlс <I-1ocetrlacMocTb) эJ]еl(,гроIItlого журIIаJIа и электронного

i (IlсtlliиI(L1 RLl всрясl, tlpaBиJ]llllOC,T-I> сtзеllсний о пролуlценных уроках обучатощимися,

14 Itp14 IIсобхоllиl\4ости ](орре](l,ирусl, их с уtIителями-пре/{метIIиками.
. l lри cBOeBpeMe}IIloM, IIoJI]Io]vI и KaLIecTBeHI]oM заIIоJIнении электронного журнала

t|lорми1-11,с,г o,l-tlcTb] lTo работс l] эJIск,гроItIIом виде.

. I]cy',c,l, моlll4,гоl]иlll, исlIоJIьзоваtIия сисl-ем],I учаIIlимися и их родителями.
о ||ill11r.lдс,г cl]ocl][")cMctlt])iIo I(оlIсуJIьтаllиlо )/ zll]миIJис,гратора ЭЖ/ЭД по BorlpocaM

рабо,гt,t с эJIек,гроtlным )l(ypIIaJIOM.

Ка,гсгоричесl(и заIIреIllае,гся llопусl(а,гь учащихся t< работе с эJIектронным журнаJIом tIод

"rl о 1,I,I II о i\4 1.I l l apoJrcN4 l(jl асс II () го l)уl(ово/lи,гсJ l rI.

Yч tt tll е.ц t,, п е d п z о z d о п oJt t t tt tlt elt t t t о z0 о б р п з 0 в 0 t l Lt lt

. ('tl,зr(аё,|, ltаtJleII/lapIIo-,гci\4z1,I,14tlecI(oc IlJlilIIиl)ование и размешIает его в электронном

)I(ypIJaJIe и эJIектронllом дIlеl]tlике в соответствии с расписанием. Количество часов

l] I(аJIсlI/lарIlо-,l,ематиL]ссI(ом плаIIироваIIии lloJl)KlIo соответствовать учебному
llJlttll)/.

. l]cc зtl]l14си Rво/lи,г с обязtrгсlll)}ILIм указаниеIvI IIетоJIько тем уроков, но и тем

Il pz] I(l,и LIcct<lTx, ;tаборатор tI bIx, коIl,гроJl l)llых работ.
. I,,iltc/lltcBtlo заIIоJII]ясl,э.;tек,гронный )ryрнал и эJIектронгlый дневник в день

l Ip()l]cilcl I иrl )/poI(zr.

о [,.rltелllевIIо за]IолIlяе,г ла]{ные о домаllIних заданиях.
. Сис,t,еiчlа,гиLIесI(и llроl]еряе1, и оl{сllивас,|,зl]аlIиrI учащихсrI, отмечает посещаемость.

I3 c.lty.tac боltсзttи ocIloRtIo1,o уLIи,I,еJIя заме}lяIоIIIий et,o уtIитель заполtIяет электронный
)K)/l]}IaJl и эJlе]tl,роtlttый /lttевltиt< в yc,],at]ol]JlelIIIoJVI порядке. Подпись и другие сведения

l{c,jILtIt),|,crl l] )I()/|]llaJIc :]zlfvlcIIlcttиrI ypOl(ot].

. OlI()l]clllaic,|, l(JltlccllbIx р),tсtlвtlrlи,геllсй и родиr,слей IIеусIIевающих учащихся и

)/LI Ll l I l1,1 xcrt. I I р() I l ус l(aIOl1 lи х за I t я,],и rl.

о I]blc,l,ttl]Jlrle,г и,гоt,овые оl,iис,t-ttи обучаlоп{ихся за LIетl]ер,гь, полугодие, год) экзамен и

итоI-ов],Iе, tle поз/ltlее сро]tов, оговоI]сIIIIых приказом ло tпколе, по завершении

)/LIсбl] OI,o tl cl]14oJ(zl.

. Il lIlltlilJlc ](al)I{/(OI,o ),,tсбttоl,о го/Iа. coBIVIccTIIo с кJlассIIым руководителем проводит

раз/lсJ]сI]ие l(Jlacca I-Ia по/{грутIпы (при необходимости), Записи ведутся



иlIlIиви/l)/альIIо Ka)K/ll,Iivt )/Llи,l,сJIсм (ttедагогом допоJIIIительного образования)
Всл)/Щим груlIIlу. Псревод обу.lающихся из группы в группу Mo)IteT быть
llроизi]с/lеlI tlllмиtIис,гратором элеI(троIlFIого жyplraJIa и электронного дневника
,l,(),|1,1(() Ito ()I(()lILI|lII14и 1zrlgý1IoI,() I]срио2ца (чсl,вер,ги, lIоJlугодия) rlo согласованию с
t-l/цivl и I l и c,|,Ila t (и е й .

. РСЗ),Jlт,'га'l'1,I OtlcII14 l]аllия t]ыllоJIIIсlIIIых обучаIоtIIимися вI{ешIIих диагностических
рабо,г вl,Iсl,аt]Jlяс,г lIe Ilоз/]lIсе cyтol( после поJIуLIения результатов.

О lIри сRосl]рсмсllIIом, IloJIlloм и каtlес,гвеIIIIом запол]{ении эJ]ектронного журнала
t|lo;lMI и 1ri,c l, o,1,tlc,|,l)l t] о рабо,|,с в эJIе](1,роl I}IoM ви/{с.

l{a't'cl'o1llltlccl(I.1 заllрсtI(аrс,|,ся ]lоI])/сI(а,гь y1111,,"*crt l( рабо1с с эJIектроI{ным )(урнztлом под
JIоI,иtIом и I1apojleM уLIиl,сля.

vI. l} Ll c,l,a l1.1 l с l l 1l с I1,1,() 1,o I} ьlх () IIcl l () It

6.1.И,l,оl,оlзьlс отN4с,г](14 уLlаlllихся за tlствсl),гь, rIоJlугодие, год должны быть
ti1,Ic'|'zll]J[elIbI t] СОоl'Вс'Гс'гl]ии с кри'гериями и объективно обостrованы.

6,2.Щля обt еtt,гивной аттес,гации обучаIопlихся за четверть и полугодие необходимо
ITaJt14tI]4e I(oJT14LIcc,гT]21 о,1,1\4сток в )/cTaIIoI]JIeIltIoM порядке (см. методические

реI(омсlr7lаtlии) с обяr:за,гсJILtIыl\4 )/.Ic0,0M l(ачества знаний обучаюцихся за
t(oll'l'|,)()JIbllыc и 1]аtIс,l,trыс работ,ьr. :tабора,горl{ыс и практиLlсские работы.

6.З.llри Bl)lc,l'2ll]JlclII.,I14 LIt:,|-t]c|),|-}I],Ix. IIоJlуl,одовI)Iх, гоlIовьlх, и,гоговых о,гме,tок не

доr]ускается записи ((IIе а,г,гестоваII)) (кн/а>). В случае отсутствия текущих
О'ГN4е'ГО]( по прс/lме,l-у из-за болезtlи обу.lаlошlегося или по иноЙ причине

|]c](oI\4cгIl1)/c,I,cr| llo зalяl]JIсtlи]() ро/(и,гсJlrl (закогtllого прелставителя) продлить
cpoI(14 об1,,1g,,,.,r, /r(alIlIo1-o об\z.lаtоItlсt-ося с tlосJlеl(угощеЙ сдаLIеЙ текуtцего
i\4tI,1,cl]}.ItlJlat в r|ltlpMc зitl]с,I,tl, )l(замеIIа иJlи иlIоЙ другоЙ формы, В случае наличия
\/ обу.tаIоII{еJ,ося справl(и о медицинской группе здоровья на уроках
(lизической культ)/рь] оllеI{иваIотся IIоJIожителI)IIотеоретические знания по
rlpe/tMel,y. Затlисt <<освобоrк/lсtI> (косв.>) rlо итогам четверти, полугодия, года в
)l()/l)l l a'lJ l с l Ic ]lO I I )/с I(ac,|,crl,

6.4.И'l,оl-оr]l)Iс (),г]\4с,гI(и выс,l,аI]J]яIо,I,ся tIe lIозлIlес 2-х дней до окончанияl учебного
Ilерио/(а.

VII. Коllr,ро.пь r.l храIlеIlие

7.1 f {иllсrс,r,ор обtllсобрtt:}оI]а,гсJlьIlоI,() )/tIрс)l(l{с]Iия, замес,гители по учебно-воспитате;rьной
рабо'I'с, аllми tl14с,|,ра,гор Э}К/Э/l обеспечивают бесперебойное (lункциоtlирование
э)It/f/l.

7.2 l)сзу:rr)'|'а'1,1)l t]ро]]0рl(и :)Ж/Э/l ,]амсститеJIем /lирсктора IIIкоJIы доволятся до сведения
y.t tt t,c:lcli и I(JIztcc]lL]x р),ково/lи,гс:tсй.
[3 cjt1,,12c ttсtlбхоJ(имlосl-и 1,1сIlоJIь:]оl]аlIия даIIIIt ]х ЭЖ/ЭЛ из электроttной формы в

l(aLIccl'l]c tIеLIа,гIIоl,о llокумсII,га информация вLIRо/lится tIa пеLIать и заверяется в

ycl,zi]{ol]JteIl l IOl\4 I]оря/U(с.

I l I liо"rrа обссttс.tивас], xl)allcI] ис :

1 
,.\

]tI



- )l()/рl]алоI] yc]Ie BaeMoc],l4 обlz.1211,),r,,Iхся IIа )JIеIOроIIIIых и бума)I(ных носителях -

5 .ltc,l,.

и,]llя,I,т>lх 14,] ж)ipltaJ]oI] усIlевасмос,ги обу.rаюIIlихся сводных веломостей

усllсвасN4ос,ги - 25 .llcT,.

Vll l. (),l,чс,гtlые llериоllы
7.\ О'r'чеl, t]o tlt(l,иI]Ilос,ги IlоJlьзова,гсJIсй при рабо,ге с Электронным журналом создается

()/Iиll pzl,] в ]\4ссяll.

1.2 ()т.lеr'ы по )/сlIеваемости и l(allec],By обучения создаются по окончании каждой
Llе,гвср,1,14. t]оJIуго/{ия, t] l(oIlIle )/.Iсб]lого года.


