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1. Общие положения
Настоящее Положение разработано в соответствии с Федера-тlьным законом от 29,|2.2012

Ns273-ФЗ кОб образовании в Российской Федерации)) с изменениями на 22декабря2О22rода,и
ФЗ ото 29.12.1994 Ns78-ФЗ <О библиотечном доле) в редакции от 11 июня202l года, с учетом
Федерального закона от 25 июля 2022 rода J\Ъ114-ФЗ <О противодействии экстремистской
деятельности> с изменениями на 22 декабря2022года, Федерального закона от29 декабря 2020
годаNs436-ФЗ кО защите детей от информации, причиняющей врел их здоровью и ра:}витию)), а
также Устава МБоУ СШ NЪ10.
1.1. Настоящее Попожение регламентирует основные принципы, задачи и функции
библиотеки в МБОУ СШ J\b10, определяет организацию деятеJIьности, управление, порядок
пользования школьной библиотокой, порядокуrёта, использованияисохранения фондауrебной
литературы библиотеки, а также регпаментирует права и обязанности пользователей и
работников библиотеки МБОУ СШ Ns10.
|.2. Настоящее Положение регламентирует работу и функции библиотеки МБОУ СШ Jф10,
КОТораJI способствует формировalнию культуры пичности учащихся шкопы и позволяет
повысить эффективность информационного обслуживаIIия образовательной, воспитательной
деятельности.
1.3. Школьная библиотека явJuIется структурным подрЕвделеЕием образовательной
организации, уIаствующим в образовательной, воспитательной деятельности в целях
обеспечения права участников образовательньIх отношений на бесппатное пользование
библиотечно-информационными ресурсtlп{и.|.4. ,Щеятельность библиотеки школы организуется и осуществляется в соответствии с
россиЙскими кудьтурЕыми и образовательными традициями, а такжо со сложившимся в
ОбЩеСтве иДеодогическим и политическим многообразием. ОбразоватепьнаJI и просветитеJIьная
фУнкции библиотеки базируrотся на максимальном использовании достижений
ОбЩечеловеческой купьтуры, обеспечивается учебными, методическими и справочными
ДОКУМеНТЕlП,IИ.

1.5. ШКольнм библиотека доступна и бесплатна для читателей, обуrающихся, учителей и
дРУгих работников образовательной организации. Удовлетворяет запросы родителей на
литературу по педагогике и образованию с )пIетом имоющихся возможностей.
1.6. I-{ели школьной библиотеки - формирование общей культуры личности обучающихся на
ОСIIОВе осВоения Федеральньж государственньIх образовательньж стандартов, содержания
Общеобразовательных програN{м, их адаптация к жизни в обществе, создание основы для
осознанного выбора и последУющего освоения профессионаJIьньж образовательных программ,
ВОСПИТаНИе гРаЖДанственности, трудолюбия, уважения к праваI\4 и свобода.пл человека, любви к
ОКРУЖаЮЩеЙ природе, Родине, семье, формирование установки на здоровый образ жизни.
|,7. Библиотека руководствуется в своей деятельности Положением, федеральными
ЗtжоЕatпли, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и
распоряжениями Правительства Российской Федерации и исполнитольньIх органов субъектов
РОССийской Федерации, решениями органа управления образованием и Уставом
образовательной организации.
1.8. Порядок доступа к библиотечным фондам и лругой библиотечной информации, перечень
основньЖ услуг и условия их предоставления библиотекаirли определяются в Правилах



пользования бибпиотекой.
1.9. ОбРаЗОватольнм организация несет ответственность за доступность и качество
библиотечно-информационного обслуживания библиотеки.
1.10. ОРганизация обслуживания участников образовательной деятельности производится в
соответстВии с правилаI\4и охраны труда и пожарной безопасности, санитарЕо-гигиеническими
требованиями и нормами.

2. Принципыдеятельностишкольнойбиблиотеки
2.|. ,ЩеЯТеЛЬнОСть школьцой библиотеки основывается на принципtж демократии,
ГУМаниЗма, общедостуIIности, приоритета общечеловеческих ценностеЙ, гражданственности,
свободного развития личности.
2,2. В библиотеке запрещается издание и распространение печатньIх, аудио-,
аУДиоВиЗуальньтх и иньж материЕtпов, содержаIцих хотя бы один из признаков, предусмотренньж
частЬю первой статьи 1 Федерального закона от 25 июля 2002г. М 114_ФЗ <О противодействии
экстремистской деятельности> (с изменениями на 28 декабря 2022 rода),
2.3, В соответствии со ст. 13 Федерального законаМ 114-ФЗ к таким материалам
относятся:
О материalлы, призывающие к осущоствпению экстремистской деятельности либо
ОбОСновывающих или оправдывающих необходимость осуществления такой деятельности;
' ПУбликации, обосновывающие или оправдывающие ЕациоЕальное и (или) расовое
ПРеВОСхОДство либо оправдывающие практику совершения BoeHHbIx или иньIх преступлений,
НапраВленных на полное или частичное уничтожение какой-либо этнической, социальной,
расовой, национальной или религиозной группы;
. официальныематериалызапрещенныхэкстромистскихорганизаций;
. материалы, авторами которых являются лица, осужденные в соответствии с
международно-правовыми актами за преступления против мира и человечества и содержапIие
ПРИЗнаки, предусмотренные частью первой статьи 1 настоящего Федерttльного закона;. любые иные, в том числе анонимные, материаJIы, содержащие признаки,
предусмотренные частью первой статьи 1 настоящего Федерального закона.
2,4, В помещении библиотеки ра:}мещается Федера;rьный список экстремистской
литературы, утвержденныЙ федеральным органом испопнительной власти, запрещенной к
распространецию Еа территории Российской Федерации.

3. Задачи библиотеки
3.1. Обеспечение образовательной, воспитательной деятельности и самообразования
учащихся и педагогов образовательной организации.

обеспечение участникш,r образоватепьной деятельности - обуrаrощимся, педагогам,
РОДИТеЛЯМ (ЗаКОнным представителям) учаrцихся - доступа к информации, знаниям, идеям,
культурным ценностям посродством использования бибдиотечно-информационньгх ресурсов на
рчвличньж носитеJUIх:
. бумажном(книжный фонд, фондпериодическихизданий);. цифровом (DVD -диски, фпэш-накопители).3,3, Формирование У читателей навыкоВ независиМого библиотечного пользователя -
обучение пользоваНию книгой, обуrение поиску, отбору и критической оценке информации.
з.4. Воспитание культурного и гражданского сап4осознания, помощь в социаJIизации
обуrающегося, ра:}витии его творческого потенциапа.
3.5, СОВеРШенстВование предоставляемьIх библиотекой услуг на основе внедрения новых
информационньIх технологий и компьютеризации библиотечно-информационньIх процессов,
формирование комфортной библиотечной среды.
з,6. Бесплатное предоставление школьникам в пользование на время получения
образоваНия учебнИков И учебных пособий из библиотечЕого фонда.

4. Основные функции библиотеки
,Щля реа-тrизации основных задач школьнаJI библиотека:
4.|. осуществля9т основные функции библиотеки - образовательнаlI, информационнаJI,
культурная.
4.2. Формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов образовательной
организации:



' коМплектует универсапьный фонд уrебньтп,tи, художествеЕными, научными,
СПРаВОЧныМи, педагогическими и научЕо-попуJIярными документами Еа традиционньж и
ЦеТРадиционных Еосителях информации, учитываJI Федеральный список экстремистской
ПИТеРаТУРЫ, ЗаПРеЩеННОЙ к распространению Еа территории РоссиЙской Федерации,
утвержденный Федеральным органом исполнительной власти;
' пополНяет фонд информационными ресурсами сети Интернет, базами и банками данньгх
других учреждений и организаций;
. осуществляет ршмещенио, организацию и сохранность документов.
4.3. Создает информационную продукцию:
' организует и ведет справочно-библиографический аппарат: кат€uIоги (алфавитный,
СИСТемаТическиЙ), картотеки (систематическую картотеку статеЙ, тематические картотеки),
электронный каталог, базы данных образовательной организации;
' разрабатывает рекомендательные библиографические пособия (списки, обзоры,
указатели и т.п.);

' обеспечиваетинформированиепользоватепейобинформационнойпродукции.
Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание

обучающихся:
. обслуживание читателей на абонементе, в чит€tпьном зале;
' rРaДоставляотинформационныересурсынаразличньжноситеJUIхнаосновеизученияих
интересов и информационньж потребностей;
О СоЗдает условия для реализации саI\{остоятельности в обучении, познавательной,
творческой деятельности с опорой на коммуникацию;
О Способствует развитию навыков самообучения (участие в ceTeBblx олимпиадах,
тепекоммуЕикационньж проектах в системе дистанционного об1..rения) ;

' ОрганизУет обучение навыкам независимого библиотечного пользователя и потребителя
ИНформации, содеЙствует интеграции комплекса знанийо умений и навыков работы с книгой и
информацией;
О ОКаЗыВает информационную поддержку в решении задач, возIIикающих в процессо их
уrебной, самообразовательной и досуговой деятельности;
' организует массовые мероприятия, ориентированные на развитие общей, и читательской
культуры личности, содействует развитию критического мышления.
4,5, ОсУЩествпяет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание
педагогических работников :

О ВЬUIВЛяеТ информационные потребности и удовп9творяет запросы, связанны9 с
обуrением, воспитанием и здоровьем детей;. создает банк педагогической информации как основы единой информационной службы
общеобразоватепьной организации, осуществляет накопление, систематизацию информации по
предметulп{, рЕвделам и TeMaI\{;

' СПОСОбствУет проведению занятиЙ по формированию информационной культуры.
4.6. ОсУЩествляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание
родителей (законньж представителей) обучаrощихся:
' УДоВлетворяет запросы пользователей и информирует о новых поступлениях в
библиотеку;
. консультирует по вопросам учебных изданий учащихся школы.4,7, ОСУЩествляет ведение необходимой документации по rIету библиотечного фонда и
обслуживанию читателей в соответствии с установленным порядком.
4.8. проводит популяризацию литературы с помощью индивиду€rпьных, групповых и
МаССОВЬIх форм работы (бесед, выставок, библиографических обзоров, обсуждений книг,
читательских конференций, литературных вечеров, викторин и др.).

4.4.

4.9.

4.1|.
4.|2.

Обеспечивает соответствующий санитарно-гигиенический режим и благоприятные

удовлетворения) с
условия для обслуживания читателей.
4.10. Проводит изуIенио состояния читатольского спроса (степени его
целью формирования оптимtlльного состава библиотечного фонда.

систематически информирует читателей о деятельности школьной библиотеки.
Формирует библиотечный актив, привлекает читателей к }частию в работе



совещательного органа - библиотечного совета и актива читателей.
4.1з. Обеспечивает требуемый режим хранения и сохранности библиотечного фонда,
согласно которому хранение уrебников осуществляется в отдельном помещении.

библиотечно-информационных ресурсов в соответствии с Федера-llьными государственными
образовательными стандартами, учебным и воспитательным планами школы, программами,
проектами и планом работы школьной библиотеки.
5,2. спонсорская помощь, lтолученная библиотекой в виде целевых средств на

4.t4.
организации.

5.1.

6.1.

6,4.
0+

Организует работу по сохранности библиотечного фопда образовательной

5. Организация деятельности библиотеки
Библиотечно-информационное обслуживание осуществляется на основе

Критерии классификации информационной продукции:

КОМПЛеКТОВание фонда и закупку оборудования, не влечет за собой снижения нормативов и (или)
абсолютных размеров финансирования из бюджета.
5.3. Общеобразовательнtul организация создает условия для сохранности аппаратуры,
оборулования и имущества школьной библиотеки.
5.4. ответственность за систематичность и качество комплектования основного фоrда
бИбЛИОтеки, комплектование учебного фонда в соответствии с федеральными перечнями
учебников и учебно-методических изданий, создание необходимых условий для деятельности
библиотеки несет директор школы в соответствии с Уставом МБОУ СШ Nb10.
5.5. РеЖим работы библиотеки определяется заведующим библиотекой в соответствии с
правилами внутреннего распорядка МБОУ СШ Ns 10
5.б. ПРИ Определении режима работы библиотеки предусматривается выдепение:
' ДВУХ ЧаСОВ РабоTего времени ежедневно на выполнение внутрибиблиотечной работы;, одного раза в месяц 

- 
санитарного дня, в который обслулtивание пользователей не

производится.

требованиями Закона JФ 436-ФЗ по следующим категориям информационной продукции
последующей маркировкой знаками информационной продукции:
- ИНформационная продукция для детеЙ, не достигших возраста шести лет - к() + >:

- Информационная продукция для детеЙ, достигших возраста шести лет - к(l l >;

- ИНфОРмационная продукция для детеЙ, достигших возраста двенадцати лет - << 1.2 i ill
, ИНфОРмационная продукция для детеЙ, достигших возраста шестнадцати лет - < l(l {,>;

- ИНфОРМационная продукция, запрещённая для детей (информационная продукция,
содержащая информацию, предусмотренную частью 2 статьи 5 Федерального закона j\ъ 436_
ФЗ)-(18+).
6,2. Классификация и маркировка информационной продукции, поступившей в фонды
библиотеки после 1 сентября 2072rода без знака информационной продукции, осуществJIяется
комиссией по возрастной классификации информационной продукции библиотеки
образовательной организации (далее - Комиссия).

6.з. При осуществлении классификации информационной продукции оценивается:
- тематика, жанр, содержание и художественное оформление;
- особенности восприятия содержащейсяинформациидетьми определённой возрастной
категории;
- вероятность причинения содержащейся в ней информацией вреда здоровью и (или)
рirзвитию детей.

с
с

.информационная продукция, содержащая информацию, не причиняющую вреда здоровью и
(или) развитию детей (в том числе информационная продукция, содержащая оправданные ее
жанром и (или) сюжетом эпизодические ненатуралистические изображение или описание
физического и (или) психического насилия (за исключением сексуirльного насилия) при условии
торжества добра над злом и вьIражения сострадания к жертве насилия и (или) осуждения
насилия).



6+
информационная продукция 0*, а Takxte информационная продукция, содеря(ащая оправданные
ее жанром и (или) сюжетом:
l) кратковременные и ненатуралистические изображение или описание заболеваний
человека (за исключением тяжелых заболеваний) и (или) их последствий в форме, не
унижающей человеческого достоинства;
2) НеНаТУраЛистические изображение или описание несчастного случая, аварии,
катастрофы либо ненасильственной смерти без демонстрации их последствий, которые могут
вызывать у детей страх, ужас или панику;
3) не побухtдающие к совершению антиобщественных дейотвий и (или) преступлений
эпизодические изображение или описание этих действий и (или) преступлений при условии, что
не обосновывается и не оправдывается их допустимость и выражается отрицательное,
осуждающее отношение к лицам, их совершающим.
I2+
ИНфОРМационная продукция ý*, а TaKrrte информационная продукция, содерх(ащая оправданные
её жанром и (или) сюжетом:
l) эпизодические изобраяtение или описание жестокости и (или) насилия (за
исключением сексуального насилия) без натуралистического показа процесса лишения }кизни
или нанесения увечий при условии, что выражается сострадание к жертве и (или) отрицательное,
осуждающее отношение к жестокости, насилию (за исключением насилия, применяемого в
случаяХ защитЫ прав гражДан и охраНяемыХ законоМ интересоВ общества ипи государства);
2) изображение или описание) не побуждающие к совершению антиобщественных
действий (в том числе к потреблению алкогольной и спиртосодержащей продукции, пива и
напитков, изготавливаемых на его основе, участию в азартных играх, занятию бродятсничеством
или попрошайничеством), эпизодическое упоминание (без демонстрации) наркотических
средств, психотропных и (или) одурманивающих веществ, табачных изделий при условии, что
не обосновывается и не оправдывается допустимость антиобщественных действий, выраrкается
отрицатеЛьное, осуЖдающее отношение к ним и содержится указание на опасность потребления
указанных продукции, средств, веществ, изделий;
3) не эксплуатирующие интереса к сексу И не носящие возбуrкдающего или
оскорбительного характера эпизодические ненатуралистические изображение или описание
половых отношений между муltчиной и женщиной, за исключением изображения или описания
действий сексуального характера.
16+

информационная продукция 12+, а также информационная продукция, содержащая
оправданные ее жанром и (или) сюжетом:
l) изображение или описание несчастного случая, аварии) катастрофы, заболев ан-ия,
смерти без натуралистического показа их последствий, которые могут вызывать У детей страх,
ужас или панику;
2) изобраrкение или описание жестокости и (или) насилия (за исключением сексуального
насилия) без натуралистиLIеского показа процесса лишения жизни или нанесения увечий при

условии, что выражается сострадание к жертве и (или) отрицательное, осуждающее отношение
к жестокости, насилию (за исключением насилия, применяемого в случаях защиты прав граждан
и охраняемых законом интересов обществ а или государства);
3) информация о наркотических средствах или о психотропных и (или) об
одурманиВающиХ веществах (без их демонстраЦии), об опасных последствиях их потребления с
демонстрацией таких случаев при условии, что выражается отрйцательное или осуждающее
отношение к потреблению таких средств или веществ и содержится указание на опасность их
потребления;
4) отдельные бранные словаи (или) выражения, не относящиеся к нецензурной брани;
5) не эксплуатирующие интереса к сексу и не носящие оскорбителыtого хараI(.гера
изображение или описание половых отношений между мухtчиноЙ и женщиной, за исключеI{ием
изображения или описания действий сексуального характера.
18+

К информации, запрещенной для распространения среди детей, относится информация;



l) побуждающая детей к совершению действий, представляющих угрозу их жизни и
(или) здоровью, в том числе к причинению вреда своему здоровью, самоубийству;
2) СПОСОбная Вызвать у детей желание употребить наркотические средства,
психотропные И (или) одурманивающие вещества, табачные изделия, алкогольную и
спиртосодержащую IIродукцию, пиво и напитки, изготавливаемые на его основе, принять
участие в азартных играх, заниматься проституцией, бродялtничеством или
попрошайничеством;
з) обосновывающая или оправдывающая доrrустимость насили яи (или) жестокости либо
побуждаЮщая осуществлятЬ насильственные действия по отношению к людям или )Itивотным,
за исключением случаев, предусмотренных настоящим Федеральным законом;
4) отрицающая семейные ценности и формирующая неува}кение к родителям и (или)
другим членам семьи;.r) оправдывающая противоправное поведение;
6) содержащая нецензурную брань;
1) содержащая информацию порнографического характера.
6,5. Решение о присвоении знака информационной продукции, принятое Комиссией
оформляется протоколом, который передаётся в администрацию мБоУ сш Jф 10. Протоколы
хранятся в документах данного отдела в течение 3 лет, после чего в установленном порядке
сдаются в архив.

РеШеНИе яВляется основанием для размещения знака информационной продукции на
той информационной продукции, оборот которой без знака запрещён, а также для размещения
знака информационной продукции при создании машиночитаемой библиографической записи и
печатной карточки. обязанность по маркировке возложена на библиотекаря образовательной
организации.

6.6.

6.б.1. в отношении информационной продукции, запрещённой для детей, знак
информационной продукции в обязательном порядке размещается на первой стороне облохtки
издания. Знак информационной продукции по размеру не должен быть меньше шрифтов,
используемых на обложке.

6.6.2. ЗнаК информаЦионноЙ продукциИ об ограничении распространения данной
информационной продукции среди детей указывается на полосе издания, содержащей выходные
сведения.
6.6,з. Электронные версии печатного издания, аудиокниги маркируются знаком
информационной продукции, идентичным знаку, указанному печатной версии издания

7. Учёт фонда учебной литературы
7.1. К фондУ учебной литературы относятся: учебники; учебные пособия; словари;
математические таблицы; сборники упрая(нений и задач; практикумы; книги для чтения;
хрестоматии.
7,2, Учёт библиотечного фонда учебников должен способствовать его
правильнОму формиРованиЮ и целевоМу использОванию. Все операции по учёту
библиотекарем, стоимостный учёт ведётся бухгалтерией школы. Сверка данных
бухгалтерии производится ежегодно.
7.3. Учёт учебникоВ осуществляется в <<Книге суммарного учёта> (далее - ксу). КСУ по
учебникам хранится в библиотеке постоянно.
].4. КСУ ведётся в трех частях:
1 часть. Поступление в фонд. После получения учебников записывается общее количество
и их стоимость, с обязательным указанием номера и даты сопроводительного документа. Номер
записИ ежегоднО начинаетСя с Ns 1 и идёт по порядку поступлений.
2 часть. Выбытие из фонда. Записываются номера актов на списание учебников с
указанием даты утверх(дения акта и общего количества списанных учебников на общую сумму.
нумерация записей о выбывших изданиях из года в год продолжается.3 часть. Итоги учёта движония фондов. Записываются итоги движения фонда учебников:
общее количество поступивших учебников за текущий год, на какую сумму. Общее количество
выбывших учебников за текущий год, на какую сумму. Общее количество учебников, состоящих
на 1 январЯ последуюЩего года, на какуЮ сумму. КСУ учебного фонда в мЬоУ СШ N910 ведётся

сохранности,
производятся
библиотеки и



в бумажном виде.
7.5. Учёт учебников осуществJIяется в картотеке учебников.7.6. Учёту подлежат все виды учебников и уrебных пособий.
7.7. Взамен утерянньж или испорченньж уIащимся учебников принимаются идонтичные
утерянному или испорченному библиотечному учебнику.7.8. Списание учебников проводится по мере необходимости. На каждый вид списания
(<Ветхие>о кУстаревшие по содерЖаrrию>) составJUIется акт в 2-х экземплярах, который
подписывается комиссией и утверждается директором шкопы. Один экземпляр актахранится в
библиотеке, другой передаётся под расписку в бухгалтерию школы, которая производит
списание с баланса школы указанной в акте стоимости учебников.
Учебники, находящиеся в хорошем состоянии, после списания могуг выдаваться учапIимс я для
tIодготовки к экзаменам или в учебные кабинеты с отметкой (списаноD.

8. Учётвыдачиучебников
8.1. Вьцача Учебников осуществляется библиотечным работником перед начапом учебного
года, который:
- организовывает своевроменную вьIдачу и приём учебников;- принймаетмерыдлясвоевременноговозвратаучебнойпитературы;
- ведёт совместную работу с классными руководителями по обеспечению )r!IапIихсЯ
учебниками и контроль их состояния.
8.2. В нача.пе учебного года классный руководитель:- получает в библиотеке комппекты уrебников для учащихся класса;
- проводит беседу - инструктаж с обучающимися своего класса о пр.lвилах пользования
школьными fo ебникаlvrи.
- расписывается в кЖурна.rrе Ьыдачи уrебников)) за получение комплектов учебников.
В конце учебного года кпассный руководитель:
- обеспечивает своевременную сдачу учебников учащимися своего класса в,школьную
библиотеку в соответствии с графиком;
- в случае необходимости обеспечивает ремонт и зtlп{ену учебников.
Классный руководитепь цесёт ответствеIIность за комплект вьцаЕньIх уrебников в течение всего
учебного года, осуществляет контроль их состояния.
8.3. Учебники вьцtlются обучающимся на учебный год. Учебники, по которым обучение
ведётся несколько пет, могут быть выданы обучающимся на несколько лет.
8.4. Администрация ОО при увольнении сотрудников и выбытии обучающихся контролирует
сдачу ими учебной литературы в школьную библиотеку.

9. Выбытие учебников из библиотечного фонда
9.1. Срок использования учебника не менее четырёх лет.
9.2. Выбытие учебников из фонда библиотеки производится по следующим причинам: ветхости
(физический износ); устарелости по содержанию; утрате (с указанием конкретных обстоятельств
утраты). В акте о выбытии фиксируются сведенця об уrебниках, искJIючаемых по одной и той
же причине.
Критерии отбора учебников для выбытияиз фоrда библиотоки:
- выбытие по ветхости производится при наличии дефектов, приводящих к искажению или
потере информации, ухудшающих удобочитаемость, усJIовия чтения (потеря элементов
изображения, пятна, царапины, отсутствие одной и более страниц, скп9ивание страниц и
повреждение текста или иллюстраций при раскрытии, деформадия, ветхость блока или
переплетной крышки);
- выбытие по причине устарелости по содержанию производится В соответствии с
изменениями в кФедеральном перечне учебников, рекомендованньж (допущенных) к
использованию в образовательном процесс9 в образовательных rIреждениях, реализующих
образовательные программы общего образования и имеющих государственную аккредитацию)
утверждёНном МинИстерствоМ просвещеНия Российской Федер ации;, выбытие по причине утраты из фонда библиотеки производится при установлении причины
утраты. Работники библиотеки вправе потребоватъ от виIlовника утраты замены утраченного
учебника на такой же учебник, если срок использования улебника п" arpeuur*aeT четырёх лет.
выбытие учебников из фонда библиотеки оформляется актом об исключении и отражается в



9.3.
9.4.

9,6.
9.7,

книге сршарного rIета, а также в картотеко учета учебников. Выбытие учебных материаJIов
временного хранения производится в конце календарного года по акту с укшанием причины:
кМатериа"lt временного хранения).

Акты на списание учебников визируются членап4и комиссии.
Завизированные акты утверждаются директором школы.

9.5. Списанные по акту учебники могут быть использованы для изготовления
дидактического материала, ЦIя реставрационньж работ или передаются организациям по
заготовке вторсырья.

хранение списанньж уrебников вместе с действующими запрещается.
Акты на списание уrебников из фондов библиотеки и приложенные к ним списки

учебников подлежат постоянному хранению в течение всего срока существования библиотеки.
10. Проверкадокументовбиблиотечногофонда

Плановм проверка документов библиотечного фонда
периодичностью один раз в пять лет на основании графика проверки,
заведующим библиотекой.
|0,2. Внеплановая проверка документов библиотечного фонда производится в
обязательном порядке:
. При вьUIвлении фактОв хищения, злоупотребпения Или порtIи докуý[ентов;о в слrIаестихийного бедствия, пожараилидругихчрезвычайныхситуаций, вьвванньж
экстремаJIьными условиями ;, при реорганизации или ликвидации образовательной организации.
10.3. Проверка фонда на предмет наличия в н9м документов, включенных в ФСЭМ,
проводится:
. при поступлении новьIх документов в фонд;, Систематически (не реже одного рша в три месяца) путем сверки ФсэМ со справочно-
библиографическим аппаратом фонда библиотеки.
10.4. По итогам проверки заведующий библиотекой cocTaBJUIeT акт, подписывает и хранит
его в библиотеке в течение срока, установпенного номенклатурой дел. Если какие-то документы
ОТСУТСТВУЮТ ПО НеУСТанОВПенноЙ причине, то к акту прикладывается их список, в котором
фиксируются сведения о количестве документов библйотечного фонда в наличии и количестве
отсутствующих документов, в том числе по неустановпенной причине. В акте также
укtr}ываются номер и дата акта пр9дыдущей проверки.
При выявлении в процессе проворки фонда отсугствующих документов и невозможЕости
установления виновньтх лиц убытки по недостачам списываются в соответствии с действующим
законодательством.
10.5. ,Щля проверки библиотечного фонда образоватепьной организации на предмет нЕuIичия в
нем документов, включенных в ФСЭМ, в образовательной организации создается специальЕая
Комиссия по сверке библиотечного фонда с Федеральным списком экстремистских материалов,
вьUIвлению, изъятию и уничтожению экстремистских материаJIов (далее - Комиссия по проверко
экстремиСтских материалов), которая систематически (не реже одного рша в три месяца)
осуществЛяет провеРку библиОтечногО фонда образовательной организациинапредмет нЕtличия
в нем документов, включенньIх в Фсэм, путем сверки ФсэМ со справочно-
библиографическим аппаратом фонда.
При выявлении докумеЕта, включенЕого в Фсэм, на этапо комплектовалия фонда указанный
документ не подлежит включению в бибпиотечный фонд образовательной организации.
В спучае вьUIвления документа, включенного в ФСЭМ и уже находящегос" u боrrдs библиотеки
образовательной организации, докумеIIт исключается из библиотечного фЬrдч и подлежит
уничтожению.
В СООТВОТсТВИи с Федеральным законом от 29.|2.2010 JЮ 436-ФЗ (О заците детей от
информашии, приtIиняющей вред их здоровью и рЕlзвитию) заведу.ющиiа бибпиотекой вьUIвляет
и исключает из открытого доступа отдела обслуживаrrия печатные издания, соответствующие
знаку информационной продукции 1б+, 18+.

11. Организация, управление и штаты11.1. Общее руководство библиотекой и контроль за ее деятепьностью осуществляет
директор школы, который утверждает нормы и технологические документы, пданы и отчеты о

10.1. проводится с
утвержденного



работе библиотеки. ,щиректор несет ответственIIость за все стороны деятельности библиотек, в
первую очередь, за комппектование и сохранность ее фонда, а такх(е за создание комфортной
информационной среды для читателей.
||.2. Руководство библиотекой осущоствляет библиотекарь, который несет
ответственность в пределах своей компетенции перед директором школы, обучающимися, их
родитеJUIмИ (законными представителями) за организацию и р9зультаты деятельности
библиотеки в соответствии с функционttльными обязанностями, предусмотренными
квалификационными требованиями, трудовым договором и Уставом общъобразовьтельной
организации.
11.3. Библиотекарь назЕачается директором образоватепьной организации, является
членом педагогического коллектива и входит в состав педагогического совета школы.11.4. Библиотекарь отвечает за организацию работы библиотеки и результаты ее
деятельности, составляет годовые планы и отчет о работе, которые обсуждаются на
педагогическом совете и утверждаются директором. Годовой план работьт библиотеки является
частью общего годового плана образовательной организации.
1 1.i. ГРафИК Работы школьной библиотеки устанавливается в соответствии с расписанием
работы образовательной организации.
11.6. ШтаТ библиотеки и размеры оплаты труда, включаjI доплаты и надбавки к
дол}кностным окладаIu, устанавливаются в соответствии с действующими нормативными
правовыми документами с учетом объемов и сложности работ.||,7. Труловые отношения работников библиотеки и образовательной организации
регулируются трудовым договором, условия которого не должны противоречить трудовому
законодатепьству Российской Федерации.
11.8. Библиотекарьдолжен строго соблюдать настоящее Положение, правилаи требования
охраны труда и пожарной безопасности в помещении библиотеки и в образовательной
организации.

12. Права, обязанности и ответственность работников библиотеки
l2.|. Библиотекарь имеет право:
о самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-информационного
обслуживания образовательной и воспитательной деятельЕости в соответствии с целями и
задачами, укаi}анными в настоящем Положении и Уставе МБоУ СШ Ns10:

, определятьисточникикомплектованияинформационныхресурсов;
, изымать и реализовывать документы из фондов в соответствии с инструкцией по учету
библиотечного фонда;, взыскивать в соответствии с действующим законодательством компенсацию ущерба,нанесенного пользователями библиотеки, за несовершеннолетних пользователей
ответственность несут законные представители;
, участвовать в управлении образовательной организацией в порядке, определяемом
Уставом;
, быть представленными к различным формам поощрения, наградам и знакам отличия,
предусмотренным для работников образования и культуры;, участвовать в соответствии с законодательством Российской Федерации в работе
библиотечных ассоциаций или союзов.
12.2, Библиотекарь обязан:
, обеспечить пользователям возможность работы с информациOнными ресурсами
библиотеки;
, информироваТь пользователеЙ о видах предоставляемых библиотекой услуг;, формировать фонды в соответствии с утвержденными федерzl,tlьными перечнями
учебных изданий, образовательными программами МБоУ СШ Nр10, интерЪсами, потребностями
и запроOами всех категорий пользователей;
о соворшенствовать информационно-библиографическое и библиотечное обслуживание
пользователей;
. обеспечивать сохранность использования

уроки и крр{tки

носителей информации, их систематизацию,



рчвмещение и хранение;
, обеспечивать режим работы в соответствии с потребностями пользователей и работой
школы;
о вести документацию библиотеки и отчитываться в установпеЕном порядке перед
директором МБОУ СШ Ns10.
l2.З. БиблиотекарьЕесетответственность:
о З€l соблюдение трудовых отношений, регламентируемых зЕжонодательством о труде,
правилаtrли внутреннего трудового распорядка в школе, трудовым договором.
r зо выполнение функций, предусмотренных настоящим Положением.
О З& СОХРанность библиотечных фондов в порядке, предусмотренном действующим
законодательством Российской Федерации.

13. Права и обязанности пользователей библиотеки
13.1. Пользователи школьной библиотеки имеют право:
о получать полЕIую информацию о составе библиотечного фонда, информационньD(
ресурсах и предоставляемых бибпиотекой школы успугах;, пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки;о получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;, получать во временное пользование на абонементе и в читальном зале печатные издания,
аудиовизуаJIьные документы и другие источники информации;
. продпевать срок пользования документа"N,lи и литературой;
, участвовать в мероприятиях, проводимых школьной библиотекой;, обращаться для разрешения конфликтной ситуации к директору шкопы.l3.2. Пользователишкольнойбиблиотекиобязаны:
. соблюдать правилапользования библиотекой;
, бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать страниц, не
делать в книгах подчеркиваний, пометок), иным ДОКУМеНТtlПil на р€вличных носитеJUIх,
оборудованию, инвентарю;
о поЛьзоваться ценными и справочными докумеIIтаI\{и и литературой только в помещении
библиотеки шкопы;
, убедиться при поJIучении книг в отсугствии дефектово а при обнаружении
проинформировать об этом работника библиотеки. ответственность за обнаруженные дефекты
в сдаваемых книгах несет последний пользователь;
. расписываться в читательском формуляре за каждую ПОл)л{енную книгу (исключение:
обучающиеся 1- 4 классов);
. возвраIIIать книги в библиотеку в установленные сроки;о заменять докр{енты библиотеки в спучае их утраты или порчи им равноценными,о полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения или работы в
образовательной организации.

14. Порядокпользованияшкольнойбиблиотекой
Запись обучающихся и педагогических работников школы14.1.

t4.2.
14.3.

производится в индивидуальном порядке.
перерегистрация пользователей библиотеки производится ежегодно.
.щокументом, подтверждaющим право пользования библиотекой, является

читательский формуляр.|4.4. Читательский формуляр фиксирует дату вьцачи пользователю документов из фонда
библиотеки и их возвраrценияв бпблиотеку.
14.5. Попьзование энциклопедиями, словарями, справочникап,Iи осуществJUIется в
читttльном зале.

15. ПРОГРаММно-методическое обеспечение учебного процесса
15.1. Програir,rМно-методИческое обеспечение учебного процесса - документ, отражающий
перечень программ, реalлизуемых школой в текущем году, и обеспеченность их уrебниками.t5.2, Шкопа вправе испопьзовать любую образовательную программу, рекомендованную
МинистеРствоМ lrросвещеНия Российской Федорации.
15.3. Программно-методическое обеспечение учебного процесса являет9я приложением к
1^rебному плану школы.
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15.4. Программно-методическое обеспечение учебного процесса школы имеет следующие
рtвделы: класс, образоваТельнtШ область, предмет, количеiтво часов, прогр€lNIма, учебники и
составляется заместителями директора по ребно-воспитательной работе и библиотекарем.

16. РасстаноЪка и хранение фондаучебников16.1. Учебники расставпяются на стеллажах в 0оответствии с Еумерацией классов (1-е
кпассы, 2 классы и Т.д.). Общее направление расстацовки кциг на стеллажах - сверху вниз и слева
Еаправо. Стеллажи расrrолагаются перпендикулярно к окнчlп4. Запрещается устанавливать
стеллажи непосредственцо у окон, батарей и трубопроводов.
t6,2. Работники библиотеки постоянно проверяют правильность расстановки фонда
учебников

17. ОбЯЗанности работников школы по сохранности учебников /l7.|. ответственность за сохранность библиотечного фонда несут: директор школы,
заместители директора по уrебно-воспитательной работе, библиотекарь, кJIассные
руководители, другие работники, имеющие доступ к учебникаir,t.L7.2. ,Щиректор школы:
|7.2.1. отвечает за организацию работы по созданию и своевроменному пополнению
библиотечного фонда учебников;
17,2.2, направляеТ деятельностЬ педагогического коллектиВа по формированию у
обучающихся бережного отношения к учебникаtrл, предусматривает меры по
совершенствованию этой работы при планировании образовательного процесса на очередной
УЧебНЬ_Й год и обеспечивает систематический контроль за её выполнением.
17.З. Заместители директора по учебно-восrr"таiео"ной работе:|7.з.l. QoBMecTHo с библиотекарем разрабатывают и предъявляют единые требования к
обучающимся по использованию и по сохранности учебников; разрабатывают и организуют
мероприятия по сохранности уrебников: тематические беседы с обучающимися и их
родителями, смотры, конкурсы и другие мероприятия; организуют деятельность классных
руководителей по формированию у учащихся бережного отношения к учебникам;|7,з.2, совместнО с класснЫми руковОдителямИ и учителЯми-предметник€lN,Iи осуществляют
систематический контроль использованияи сохранности уrебников в течение всего учебного
года;
I7.4. Классные руководители 1-11 классов:
17.4.1.осуЩествляют постоянную работу с учацимися класса и их родителями (законными
представителями) по воспитанию бережного отношения к уrебной книге;
|7.4.2,участвуют в вьцаче учебников из фонда школы уIащимся класса, организуют их возврат
в библиотеку школы по окончании учебного года;
17.4.3.отвечаюТ за своевременное оформление списков вьцачи учебников учащимся;
1 7.4.4.постоянно контролируют состояние учебников;
17.4.5.организуют работу учаrцихся класса по ремонту учебной литературы в случае
необходимости.
l7.5. Непосредственную работу
библиотеки.

с библиотечным фондом учебников ведёт работник

18.1 .

18. Заключительные положения
настоящее Положение о школьной библиотеке является локальным нормативным

актом, принимается на Управляющом совете школы и утверждается приказом директора
образовательной организации.
t8.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в
письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.18.3. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном
п. 1 8. 1. настоящего Положения.
18.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и
разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.
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